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石家庄铁道大学 2020 年博士研究生入学考试

考试系统使用说明

1 注册、登陆钉钉

用自己给学校登记的手机号码进行注册，如果手机号码发生变化，请尽快

与我校研招办取得联系。

1.1 收到邀请，下载注册钉钉

考生收到手机短信，直接点击链接，进行钉钉的下载并注册。

1.2 到官网下载 https://www.dingtalk.com，手机可在应用市场搜索「钉钉」

下载

https://www.dingtalk.com
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1.3 加入组织（石家庄铁道大学研究生学院）

如果考生在“设置”里设置了进入“团队需要同意”之后，”石家庄铁道

大学研究生学院”发起邀请后，考生需要手动同意才能进入组织。

“设置-隐私-隐私开关-团队添加我时需要我的确认”。
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2 实人认证

考生端收到实人认证邀请，点击“立即认证”。

2.1 成员第一次进行实人认证时

需要输入姓名、身份证号码，活体检测和上传身份证正反面。
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2.2 成员之前如果已经认证过

点击“同意”，将认证状态同步给“石家庄铁道大学研究生学院”即可。
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2.3 如没有收到学校实人认证邀请

考生可以先进行认证，待收到学校邀请后，按 2.2 的步骤，同意授权即可。
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3 收到工作通知

3.1 确认考生个人信息

考生的钉钉收到研招办发送的“确认考生个人信息”的邀请后，点击“立

即确认”。在弹出的窗口中，核对本人的基本信息，勾选“学生须知”后点击

“提交”，即可完成考生个人信息的确认。（该系统图片默认显示”研究生在

线复试“字样，但不影响博士研究生初试资料的收集。）

3.2 上传“2020 年博士研究生招生诚信考试承诺书”

考生的钉钉接收到研招办发送的“上传资料包邀请”后，点击“立即上传”，

选中本人的诚信考试承诺书文件（系统默认上传.zip、.rar 等压缩包文件），

即可完成本人的诚信考试承诺书的上传。
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如资料需要重新上传，联系研招办老师通过钉钉重新发送“上传资料包邀

请”，考生收到邀请后重新上传即可。

4 开启初试双机位监考

4.1 考生准备

考生提前进入用于考试的独立安静房间，准备好考试要求的用品，如身份

证、初试准考证、诚信考试承诺书、每个科目答题纸若干、若干 A4 空白草稿

纸、笔和必要的绘图工具及不带编程存储查询功能的计算器等（有特殊要求的

以各专业通知为准）。

调试好各种设备。提前将设备的闹铃、屏保、锁屏、提醒等功能关闭。

注意，一定要使用不同的手机号码登录两台设备上的钉钉软件，其中主机

位是本人手机号注册的钉钉号，二机位用另外一个手机号注册的钉钉号（可以

是考生本人的另一手机号，也可以是其他人的手机号）。

为了保证突发情况下可以顺畅联系，请考生注意，自己报给学校的手机号
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在复试期间要能够正常接打电话。

两台设备均登录进钉钉后，考生注意关注第一台设备的钉钉界面消息，等

待监考老师发来的钉钉视频会议的邀请。

4.2 收到视频会议邀请

当主机位设备上的钉钉收到监考老师发来的视频会议邀请时，点击视频接

听，加入会议。

在视频会议界面，选择开启摄像头、取消静音，布局可采用宫格模式。

4.2.1 视频设置

点击“设置”，弹出视频设置弹窗，可以对钉钉的摄像头、麦克风和扬声

器等方面进行设置。
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4.3 第二机位加入视频会议

考生收到监考老师提供的钉钉会议“入会口令”后，在第二机位设备的钉

钉上，点击“钉钉会议”，选择“口令入会”，输入“入会口令”，点击“进

入会议”，开启第二机位摄像头。

注意，考生此时一定要关闭第二机位设备的麦克风、声音外放，以及美颜

功能。
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考生将第二机位设备放置于身体侧后方合适位置，使第二机位摄像头能够

拍摄到考生的身体和第一机位的完整屏幕，如下图所示：

4.4 考前准备

此时，考生按照监考老师的指令，按如下步骤进行操作：

1）考试环境确认。考生用第二机位设备摄像头拍摄房间整体情况。

2）考生身份查验。考生手持本人身份证（照片一面对摄像头），头部和

身份证靠近摄像头，验证通过后准备考试。
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3）接收考题。考前 15 分钟左右，接收到研招办发送的钉钉公告后，点击

“查看详情”打开公告，点击右下角的“预览文件”，打开附件中的文件。因

试题加密，此时需要输入密码。
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4）打开考题密码。考前 5 分钟左右，研招办通过钉钉公告的形式发布试

题密码。考生将收到的密码输入上一个公告的相应位置，打开考试试题。此时

考试尚未正式开始，考生不要进行答题，等待监考老师指令。

5 初试笔试

5.1 开始答题

监考老师发出考试正式开始的指令后，考生开始答题。

所有答案必须写到答题纸的正面（写到密封线或答题纸背面的内容无效），
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并在每一页上面填好姓名等信息，页脚处标明第几页，共几页。

考试期间，无特殊情况考生不得发出声音。考生头部和双手在摄像头拍摄

范围内，不得遮挡面部，不得使用美颜、变声。未经允许不得离开座位，不能

有操作电脑、手机等各类动作（查看考题除外）。

5.2 提交答卷

考试结束后，考生用第二机位设备（手机或平板电脑）将全部答题纸清晰

拍照，通过钉钉将照片文件的原图发送到主监考老师的钉钉上（建议提前将本

人的主机位和二机位的钉钉号加为好友，这样便于用主机位钉钉号给监考老师

发送）。

在主机位的钉钉上，点击通讯录--石家庄铁道大学研究生学院--按组织架

构选择--2020 博士招生初试--监考老师，找到对应的主监考老师，将文件发送

到主监考老师的钉钉上。

要求考生在考试结束后 5 分钟内发送完毕，无不可抗力超时视为无效试卷。



14

5.3 离开考场

考生待监考老师发布离场指令后方可离开考场。

英语考试结束后，建议考生的两台设备保持钉钉视频会议连线状态，考生

适当休息后准备第二科目的考试，节省重新调试设备的时间。

6 复试流程

考生参照初试流程（请参考前文 4.1 至 4.3），双机位均进入钉钉视频会

议后，按照复试小组组长的指令，按如下步骤进行操作即可：

1）考试环境确认。考生用摄像头拍摄房间整体情况。

2）考生身份查验。考生手持本人身份证（照片一面对摄像头）放于头部

一侧后，靠近摄像头保持 2 秒后，经面试小组查验核查确定为本人，回椅子上

就坐准备复试。

3）诚信考试承诺。（我叫**，现郑重承诺，本人已阅读和签订学校发布

的《诚信考试承诺书》，一定严格遵守，若有违反，责任由本人承担）。考生

可以将以上内容写到纸上用于现场阅读，但承诺后须将承诺书放置到身后。

4）开始复试。

5）复试结束。考生将两个账号退出钉钉视频会议考场。

7 应急系统——腾讯会议软件使用说明

如遇到钉钉视频会议系统出现故障无法正常使用，将启用腾讯会议软件作

为考试系统。

7.1 注册登录腾讯会议

考生应提前注册腾讯会议账号，并进行登录。注意主机位和第二机位设备

分别使用不同账号登录腾讯会议。
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7.2 加入会议

考生使用监考老师发送的会议 ID 和会议密码加入会议。入会时请注意将

一机位名称设置为“本人真实姓名”，二机位名称设置为“本人正式姓名+二

机位”。

此时，考生按照监考老师的指令进行操作即可。
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